ProActivity — Jahreswechsel mit Urlaubsverwaltung
Jahreswechsel mit verschiedenen Varianten der Urlaubsberechnung

Grundsatzlich kann die Verwaltung der Urlaube nun auch in ProActivity erfolgen und nicht im fihrenden Lohnprogramm,

wenn es hier mit der Kommunikation Probleme gibt.

Dafur darf die Funktion Urlaub aktualisieren in der Aktualisierung Stammdaten nicht langer angehakt werden.

Im ProActivity-Arbeitnehmerstamm werden die Urlaubsfelder bei der Eingabe nun direkt aktualisiert:

. Tagesgenaue Isterfassung

=

ProKostenstelle  Pro Arbeitnehmer | [st (Fro Kostenstelle) | 15t [Pro Arbeithehmer] [™ eineelhe Fehlzeitenzellen v Zeitensymbole [ zurlickgemeldst
Arbeitnehmer
PHNr. Narnz Stkl  BGS PGS Gleitz.  Stabuz  Stammbst,
[1226 .| |Garbo, Greta [Goethestrabe 12, 64625 Bensheim] 4 [ o [20 [sv 117480501
Eirtritt Autritt Sazialdaturn Ende&rbed.  Ende Auf.erl Std.lohn 1 Betrag 1 Ut Krank
|o10z2008 | |01.03.2008 ] [ | 580 [ o000 25 | 0
Maonatsstd. Wochenstd,  Tagesstd. Befristung Probezeit Geburtstag Resturl letz.  Resturllautd.  Tarifurlaub
ES G [ 8 [ [ [23.07.1967 [ o 25 [ ED]
Mo | Di [ Mi (Do | Fr Mo | Di | Mi |Do | Fr Mo [Di | Mi |Do | Fr A
03 |04 |05 | 06 | 07 10 |11 |12 |13 |14 17 |18 |19 |20 | 21
[ 500 383 393(392|393|353 393393393393 |393 353393393393 293] 5395 4.80) &F7.71|5F7.T1
O-we Intemetauklionshaus |- FT ujufu oy ]
111480031 500 & g 5 5 5 g 5 5 g 45 9800 4410044100
Kindergarten "An der gridnen T) -] —-meen FT u u u u u 1]
111430021 500 k] 3 ] E] 980 28.20/88,20
UMD - Italienische Schube |- oeeeeee FT ujuofu oy ]
11143060E| 3 500 3 33| 3|3 I3[ 3 3|3 3333 45 9800 441.00(441.00 Grofkiiche
SchioB Schleibheim - &m flir & --eeme | —eeee FT ufuofuouu 1}
v
S ]
Fehlzeiten FT oo uu
Arbeitnehmer Summe B93(1492(6.93 (11,592 1192693 /14,92 £33 11,92 157,95 154791
DELY-Symbole
4 »
B8 Arbeitnehmerstamm — C
Personalnummer  [1226 |Garba, Greta Gespent [

@Allg.l Elédressel £ Ein-fwstr. %‘i‘ﬁonst. l B Fimalibersteuerung ] @Sgdl.uﬁehélter l @‘Zusatz ] ]

rchiv | P cAm |

Zuaordnung

2
—

Betriebsstatte

Abrechnungzkreis

Abteilung |
Arbeitzzeit Urlaub
Maonatsstunden 35 T arifurlaub 30

Wachenstunden 16
8

Resturlaub letztes Jahr 0
25
(5

T agesstunden Resturlaub Ifd. Jahr

Urlaub genommen



ProActiviy — Urlaubsverwaltung / Jahreswechsel

PrROCLEAN

In den Firmenvorgaben Reiter Allgemein kann eine Info-Lohnart hinterlegt werden, die den aktuell ermittelten Resturlaub
des Mitarbeiters an das Abrechnungsprogramm Ubergibt, damit er dort mit auf der Abrechnung angedruckt wird.
Der Andruck von Urlaubsangaben im Abrechnungsprogramm sollte dann dort unterdriickt werden.

. Firmenvorgabe ProActivity E
B fllgemein 2% Fehlzaiten ] @Eaiertage ] ﬂachlzuschla'gal Metraibeit ]
T
p | 012015 450,00 450,00 42 (000000000 |} Ja - K.Lfz nicht am Wochenende |2 v |l [l Zahlen 333
Die Lohnart sollte folgendermaf3en geschliisselt sein und muss im Abrechnungsprogramm ebenfalls angelegt sein:
. Lehnartenstamm
II& Lohnarten l
M
> 993 | Resturlaub TAGE I I I I =
Bei der Erfassung von Urlaubstagen wird die Info-Lohnart fir den Resturlaub automatisch generiert:
= ===
Fro Eostenstellel Fro Qrbeitnehmerl I3t [Pro Kostenstelle]  lst [Pro Arbeitnehmer]l [~ zuriickgemeldet
Arbeitnehmer
FHr. Mame Stkl.  BGS PGS Gleitz.  Status  Stammbst. EE
[1226 .. | |Garbo, Greta (Gosthestrale 12, 64625 Bensheim) [+ [ [0 [z [sv 111480501 =
Eirtritt Auistritt Sozialdatum Ende Arb.erl.  Ende Auf.erl. Std.lohn 1 Betrag 1 Ui, Krank ﬁ
|;.032006 | |01.03.2006 | | | gm0 | o000 2|0 MHeu
Monatsstd. ‘Wochenstd,  Tagesstd. Befriztung Probezeit Geburtstag Festurlletz.).  Resturllauf.).  Tarifurlaub
| 35 | 16 | g8 | | |23.01.1967 | a | |30 “
Suchen
- &
500 Stundenlohn 54-pllichtig 50| 0-we Internetauktionshaus 58,95 9,80 877,71 877,71 Mehr...
500| Stundenlohn 54-pllichtig 111480031 | Kindergarten "4&n der griinen T 45,00 9,o0 44300 44300
500| Stundeniohn SV-plichtig 111480081 |UND - Italienische Schuhe 500 5| B Ubersicht Istwerte (Aktives Layout ‘Mein Layout) -
B00| Stundenlobn SY-plichtig 111430606 | Schlof Schleitheim - Amt fir £ 3 45,00 9,
B09|Machtzuschlag 25% 111480031 | Kindergarten “An der griinen T 450
525 Urlaubslohn 5Y-pil PausSt 50[0-we Intemetauktionshaus 19,65 500 Stundenlohn SY-pfichtia  |10.2016 157.95 1547.91
525 Urlaubslohn 5%-pil PaudSt 111480021 |Kindergarten "4n der grinen T 15.00 503|Nachtzuschlag 253 10,2016 4,50 11.03
525 |Urlaubslohn 5%-pfl PausSt 111480081 UMD - Italienizche Schuhe 3.00 525 |Urlaubslohn S4-pfl PausSt (10,2016 B2E5 515,97
525 |Urlaubslohn 5%-pfl PausSt 111430806 | Schlof Schleifheim - Amt flir 15,00 550| Urlaubstage 54-pfl. /oD 10,2016 500 0,00
550/ Uraubstage SY-pfl. /oD 50| J-we Internetauktionshaus 2,08 570|Feiertags-LFZ SY-pflicht 10.2016 8.00 7a.40
50| Urlaubstage 5W-pfl. /ol 111480031 | Kindergarten “An der griinen T 117 54| Mehrarbeitzzuschlag 25 |10.2016 BOED 123.97
580 Uraubstage SY-pfl. /oD 111480081 | UMD - ltalienische Schuhe 0.20 590 T age fur DS 10,2016 21.00 0,00
50| Urlaubstage 5W-pfl. /ol 111430806 | Schlof Schleifheim - Amt flir 157 501 | Arbeitstage 10.2016 15.00 0.0
B70|Feiertags-LFZ SY-plicht B0{0-we Internetauktionzhaus 254 > T99] Festurlaub 102016 25.00 0.00
B70|Feiertags-LFZ SY-plicht 111480031 | Kindergarten “An der griinen T 335
B70|Feiertags-LFZ SY-plicht 111430806 | Schlof Schleifheim - Amt flir 2m
584| Mehrarbeitszuschlag 25% 111480501 | Staatstheater D armstadt 50,60 9,
590| Tage fur DS 111480501 | Staatstheater D armstadt 21,00
591 | Arbeitstage 111480501 | Staatstheater D armstadt 15,00
993| Resturlaub 111480501 | Staatstheater D armstadt 25,00
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PrROCLEAN

Die Aktualisierung der Urlaubsanspriiche zum Jahreswechsel erfolgt unter Verarbeitung in dem neuen Programm
Jahreswechsel (friher Tarifurlauubsrechner).
Dort stehen folgende Funktionen zur Verfiigung:
B lahreswechsel Urlaubs- und Tarifurlaubsberechnung >
—&uzwahlen
EHEE
Funktion Jahreswechszel -Uraub Ubertragen ;I
Jahreswechszel -Uilaub ubertragen
Jahrezwechsel Urlaub Waorjahr wird geloscht
“ian 2 biz Firrna Jahrezwechzel -Urlaub fd.Jahr + Vorjahr wird geloscht i
Irlaub Yonahr lozchen o=
Wan £ biz Perzonalnummer I I
Wan £ big Stammkoztenstelle I I
Abrechnungskreiz [durch | getrennt] |
. .. Tanif=0
Betriebastatte [durch . getrennt] |
BGS [durch . getrennt] |
PGS [durch . getrenint] | @
Std.Sp..
— Optianen
Jahr |2El1 B
Draturn [Bagizdaturn T arifurlaub] IEintritt ;I
(5K [5H ‘mazzme | B
ProClean Softwafe GmbH -12.04.2017 Seite 3/7

Software GmbH
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Jahreswechsel — Urlaub tbertragen
Nimmt die verbleibenden Resturlaube Vorjahr und Ifd. Jahr und stellt sie als Resturlaub Vorjahr ab,

in den Urlaubsanspruch fir das neue Ifd. Jahr wird der Tarifurlaub Ubertragen. Hierbei wird Giberprtft, ob sich der
Tarifurlaubsanspruch aufgrund der Betriebszugehdérigkeit eines Mitarbeiters erhoht (im 1. Jahr 28 Tage => nach 1 Jahr

29 => nach 2 Jahren 30 Tage).

Dabei kdnnen die Felder mit den neuen Inhalten geéndert werden!

PrROCLEAN

£ Ubersicht der Ulaubs- und Tarifurlaubsberechnung

™ rur Abweichungen anzeigen

2]
TUEJE\\[Z\S Scheibis 30 30 30 30 an an E0 2 [oder mehr) volle Jahie beschattigh gewesen | 01.01.2004
1087| Azubisz Jaris 35 30 10 10 10 10 10 a0 40 2 [oder mehr] volle Jahre beschttiot gewesen | 15.01.2004
1090 Schiller Frigdrich 0 0 el 0 an an =) Vor dem 01.01.2004 eingetreten 01.01.1959
» 1092| Tischbein — |Emil 28 29 1z 16 16 12 12 29 41 1 volles Jahr beschaftig gewesen 01.11.2014
1225|SchleeKorig| Nadia 30 30 7 23 23 7 7 30 ks or dem 01.01.2004 eingetreten 16.01.1933
1226|Garbo Gireta 30 30 il ) i} s} pidl an 2] 2 [oder mehr) volle Jahie beschattigh gewesen | 01.03.2008
Kl — ol
LT | | | T
. Arbeitnehmerstamm — m] =
Personalnummer  |1092 |Tischbein, Emi Gespert [ |
@ Allg. ] =] Adresse l 2 Eindustr, ] %5 Sonst. l B Fimaiibersteusung ] % Stdl.u. Gehaler l (3} Zusatz l ] l @ CRM l ﬂ F
Worname Eintrtt / Austritt [01.11.2014 [ Ende |-
Machname |Tischbein Szialdatum r
Eild . . Arbeitzerlaub. | | M i
Bild Bild Suchen |
Laden Lidzchen Aufenthaltserl. | | L
Frobezeit | | i
Befristung | | b ]
Lizch..
Gebutsdatum [15.08.1962 &=
Bundesland |Hessen j Steuerklasse |1— L
Status BGS 11 .
Sperkennnz. |- aktiv - G Speich..
PGS 101 5¥-pilichtig Beschaltigte -
Stamnm-Kst. 111480801 .. & SV-PL : j i
Gleitzone 0 Keine Gleitzone A
[Hotel Miihlstein @ R
Iritialet | Urlaubstage |41 Druick u
Sachbearbeiter | Geschlecht |~ mannlich [ weiblich
} ; ; ; } . : T Lohn...
Felder mit blawer Bezeichnung werden beim S peichem des Arbeitnehmers in den Lohin nicht berlicksichtigt.
B arbeitnehmerstamm - m} X
Personalnummer 1092 [Tischbein, Emil Gespert [

@Allg.l Elgdressel E Ein-twastr, %‘i.ﬁonst. ] @Eirma'u’bersteuerung l @S;dl.uﬁehélter ] @Zusatz

Zuordnung

Abrechnungskreis |2

Beticbsstatte

Y avchiv | @D cRm |

Abteilung |
Arbeitzzeit Urlaub
Monatsstunden 0 T arifurlaub

Wochenstunden 0
0

Tagesstunden Festurlaub Ifd. Jahr

Urlaub genommen

[ =
Resturlaub letztes Jahr ,_12
[ =
[0
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PROCLEAN
Jahreswechsel — Urlaub Vorjahr wird geléscht
Hier passiert das gleiche wie im ersten Beispiel, aber ein evtl. vorhandener Resturlaub Vorjahr wird geldscht.
3 Ubersicht der Ulaubs- und Tarifurlaubsberechnung - O
[ mur Abweichungen anzeigen
7 "‘
» 4717| Channel Coco 30 30 15 30 1 1 45 30 30 [0] or dem 07.01.2004 eingetreten 01.01.1937
999999 Lohnvargabe| aus Kalkulation 30 30 1) 30 30 2 [oder met] vole Jahre beschaftigh gewesen | 01.071.2007
12060| Methuzalem |4l 30 30 30 30 30 30 1] “or dem 01.01.2004 eingetreten 01.01.1966
12059| Bass Hugall 30 30 30 30 30 30 1] Wor dem 01.01.2004 eingetreten 15.08.1936
Aancnln_ . [ T, an an an an an an o P IE Mi D Y P . Al Y
I 3
M \ | \
34 5at; 01.12.2016
B Arbeitnehmerstamm — m} *
Personalnummer 4711 |Channel, Coca Gespert [

@AHQ- l Eédresse] E Ein-Austr, ] gE’;ﬁonst. ] %Eirmaubersteuerung“] n@S;dl.u.Gehélter I @Zusatz ]

Eavchiv | 259 crm |

EnEe

YWormame m Eintritt / &uistritt |U1 01,1937 | =

Machname | Charmel Sozialdaturn  |01.01.1997

Bild - . fubeitserlaub. | | ﬁ
! Bild Bild o —

Laden Lozchen Aufenthalser | |
Probezeit | |
Befriztung | | x
if Gebutsdatum [24.12.1977 et

Bundezland | Heszen j Steuerklasse |4— E

Status 1111 .

Spernkennnz. |0 - akbiv - " GE EES Speich..

FGES 101 5%-pflichtig Beschaftigte -
StammKst, 111490041 . (e SVl | =
Gleitzane |D Keine Gleitzane j @
lﬁllee-HoteI Europa
Iritilen | Urlaubstage IBD Druck
Sachbearbeiter |Bu Geschlecht [ mannlich W weiblich
; ; ; ) ; . ) R Lohn...

Felder mit blauer Bezeichnung werden beim Speichermn des Arbeitnehmers in den Lohn nicht berlicksichtigt.

B8 Arbeitnehmerstamm — O x
Perzonalnumrmer |4?11 ||:hanne|, Coco Gespert [

@ Allg. l = gdlesse] = Ein-Austr. QE;EUNSL ] B Fimaiibersteuerung l n@ Stdlu. Gehalter l @Zusatz l | Archiv l @ CRM l ﬂ
Zuordnung Ende
Betriebsstatte

* ]
Abrechrungskreis |2 Suchen
Abteiung [11143
X
Lgsch..
Arbeitszeit Urlaub
Monatsstunden an Tarifurlaub il E
“wiochenstunden 20 Rezsturlaub letztes Jahr a0 Speich..
Tagesstunden 4 Resturlaub Ifd. Jahr a0 @
Urlaub genommen 0 Druck
Lohn...
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ProActiviy — Urlaubsverwaltung / Jahreswechsel

Jahreswechsel — Urlaub Ifd. Jahr + Vorjahr wird geldscht
Hier passiert das gleiche wie im ersten Beispiel, aber ein evtl. vorhandener Resturlaub Vorjahr wird geldscht und der
Rest des laufenden Jahres wird nicht als Resturlaub Vorjahr ins neue Jahr ibernommen.
Das bedeutet, dass Resturlaube aus dem alten Jahr auf null gesetzt werden.

PrROCLEAN

B3 Ubersicht der Ulaubs- und Tarifurlzubsberechnung

™ rur Abweichungen anzsigen

\

» 9200 &ioli Francesca an a0 17 13 13 17 a0 an
B ~rbeitnehmerstamm — O >

Personalnummer  [9200 Iioli, Francesca Gespert [

& Alg l Eadresse] = Eirndustr. ] % Saonst. ] B Firmaiibersteuerng ] 2 Stdlu.Gehalter ] () Zusatz ]

sechiv | PEp cAm |

EnEe

Yomame Eintritt / &wstritt |D1-D5-'I 933 | £l

Nachname  |&iol Sozigldatur  |01.05.1933

Bild Bild Bild Arbeitzerlaub. | | . ﬂ?

Laden Laschen Aufenthaltzerl. | | Suchen
Probezeit | |
B efristung | | >
Geburtsdaturm  |24.08.1945 Lgzch..
Bundesland |Hessen ﬂ Steuerklasse |D— H
Status B100 )
Sperkennnz. |0 - aktiv b + GIE BB Speich..
PGS 108 Geringfiigig Beschaltigte A
Stamm-K.st. 111480101 .. € Syl | =
Gleitzane |0 Keine Gleitzane -] @
|H ess. D amstadt Landesmuseum
Initialen | Urlaubstage 30 Druck
Sachbearbeiter | Geschlecht [~ mannlich W weiblich
. . . . . . . s Lohn...

Felder mit blauer Bezeichnung werden beim Speichem des drbeitnehmers in den Lohn nicht beriicksichtigt.

B Arbeitnehmerstamm - O X
Personalnummer  |9200 .. | il Francesca Gespertl [

@ Allg. l = gdressel & Einsustr. ¥ Sonst l ¥ Fimatibersteuerung l n& Stdl.uGehalker ] @Zusatz l Archiv l @ CRM ] ﬂ
Zuordnung Ende
Betrizbsstatte

* 4
Abrechnungskreis |1 sl
Abteiung [11148
b
Ligzch..
Arbeitzzeit Urlaub
Monatsstunden 40 Tanifurlaub 30 E
‘wiochenstunden 10 Resturlaub letztes J ahr 0 Speich..
Tagesstunden 2 Resturlaub Ifd. Jahr a0 @
Urlaub genommen 1] Diruck

Lahn...
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Software GmbH

PrROCLEAN

Urlaub Vorjahr |I6schen

Mit dieser Funktion kann zu jedem beliebigen Zeitpunkt im Jahr der Resturlaub Vorjahr auf O gesetzt werden, wenn
beispeilsweise der Resturlaub Vorjahr zum 31.3.eines Jahres verféllt.

Ubersicht der Ulaubs- und Tarifurlaubsberechnun - Urlaub Verjahr lGschen (Mur die Felder 'Urlaubk Vorjahr Meu' und 'Urlaubs Anspruch Meu' werden gesetzt
g il il p g
[~ nur Abweichungen anzeigen
L
> 12060 Methuzalem | &l il 5 i ] cin] iy

. Arbeitnehmerstamm

— O

Persanalnunimer

120860 | |Methusalem, Al

Gespent [

@--"-\"Q- l Eadresse] E£: Eirvtwstr, ] % Sonst. l B Fimalibersteuerung ] n@S_tdl.u.Gehélter ] @Zusatz ] A=) Archiv l ﬁ CHM]

Yormame [ Eintritt / Austritt |01.01.1966 | E
Machname  |Methusalem Sozialdatum  |01.01.1966
Bild ’ . Aubsitseraub, | | M
I Bild _Eid Sl
Laden Ldschen Autenthaltzerl. | |
Probezeit | |
Eefriztuna | | p
Geburtsdaturn | 15.06.1945 Lisch..
Bundezland |Hessen j Steuerklazze |4— E
Statug 1121 .
Sperkennnz. |0 - aktiv hd "~ GIE BGS Speich..
FGS 103 Beschaftigte in Alersteilzeit -
StammKst. 0. || # swen ] =l
— Gleitzone |D Keine Gletzone j @
l’\ferwaltung administrativ
Iritialen | Urlaubstage |30 Druck
Sachbearbeiter | Geschlecht W mannlich [ weiblich
. . . . . . . L Lahn...
Felder mit blauer Bezeichihung werden beim 5 peichemn des Arbeitnehmers in den Lohn nicht beruicksichtigt.
B srbeitnehmerstamm — O X
Perzonalhummer  |12050 . | |Methusalem, Al Gespert [

@Allg.l E&dresse] E Ein-fuwastr. ’Ei.ﬁomt. l %Eirma'u'belsteuerung l n%S_tdI.u.Gehéilter l @Zusatz

achiv | PG cAm |

Zuordnung
Betriebzstatte
*

Abrechnungskieiz 10
A bteilurng [10
Arbeitzzeit I rlaub
Monatsstunden 173 T anifurlaub an
wiochenstunden 40 Resturlaub letztes Jahr 0
Tagesstunden g Fiesturlaub Iid. Jake 30

Urlaub genommen 1}

EnEe

i

Suchen

<
Lozch..

=

Speich..
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